
Bienvenue dans votre outil de découverte 
du Bureau Numérique Esp’AS Connect

Découvrir mon bureau
numérique



Aller sur le site 

Depuis le site internet
AS Maine et Loire

https://www.as49.fr/espace-adherent/
https://www.as49.fr/espace-adherent/
https://www.as49.fr/espace-adherent/
https://www.as49.fr/espace-adherent/


N’hésitez pas à solliciter votre
conseiller AS Maine et Loire pour

l’activation de votre compte

La 1ère connexion doit s’effectuer : 
-à partir du mail d’activation 

OU
-à partir du bouton  “Mot de passe oublié”

La 1ère connexion doit
nécessairement être réalisée sur la

plateforme web 
(et non depuis l’application mobile)

Identifiant = adresse mail de l’entreprise
(exception : de l’associé)

Mot de passe = celui choisi lors de la
première connexion



Bienvenue dans votre bureau
numérique 

Lancer la présentation



Retrouvez ici les actualités
publiées sur notre site internet



Grâce à cette rubrique, retrouvez
l’historique de vos derniers mouvements

de documents



Vous avez un besoin d’un conseil spécifique ? 

Utilisez cette rubrique pour solliciter votre
conseiller AS Maine et Loire. 



Cliquez sur “Mes fichiers” pour
accéder aux documents de votre

entreprise



Cliquez sur votre entreprise
pour visualiser vos documents

Client Test



DOSSIER COMPTABLE :
Classement par millésime (exercice)

- Comptes annuels : plaquette et résultat économique
- Éditions comptables : grand livre, balance, journaux et stocks

- Emprunts : échéanciers / 5 ans et état des emprunts
- Immobilisations : état des immos, prévi des amortissements, ...



DOSSIER COMPTABLE (suite)

Pièces comptables scannées : documents qui ont été déposés par
vos soins (via la Zone de dépôt) et qui ont fait l’objet d’un traitement

automatique ou manuel. Ce répertoire vous permet de retrouver
toutes les pièces que vous avez déposées et de savoir que vos

documents ont été traités par votre conseiller



DOSSIER FISCAL :
Classement par millésime (exercice)
- Documents fiscaux : liasse fiscale

- TVA : déclaration



DOSSIER SOCIAL :
Classement par millésime (exercice)

Bulletins de salaire + DSN



DOSSIER SOCIAL (suite)

Tri possible des documents par nom/date ou rechercher un fichier



RELATION AGC :
- Echanges ADH : non utilisé pour le moment

- Factures AGC : en cours



Pour simplifier votre navigation, vous pouvez
créer des dossiers “favoris”. Ils seront
disponibles dans votre tableau de bord



Comment déposer des documents dans votre zone de dépôt ? 

1- Scannez votre document sur votre ordinateur
2- Ouvrez la zone de dépôt sur votre Esp’AS Connect
3- Cliquez sur la flèche verte, votre explorateur windows va s’ouvrir
4- Choisissez le ou les documents à déposer
5- Cliquez sur “J’ai fini de déposer” → votre conseiller est immédiatement informé du
dépôt du / des document sur votre espace.

Vos documents seront ensuite disponibles dans votre zone de dépôt (puis dans
Pièces Comptables scannées après leur traitement par votre conseiller). 

Pour retrouver vos documents facilement, nous vous conseillons de nommer vos
fichiers soit par la date de la facture ou par le nom du fournisseur
 

Tant que votre document se situe dans votre zone de
dépôt, vous pouvez le supprimer à votre guise depuis

votre ordinateur (pas depuis l’appli mobile).

Une fois que le document est traité par votre conseiller,
le doc est envoyé dans Pièces comptables scannées et

ne peut plus être supprimé.

Via votre zone de Dépôt de l’Esp’AS Connect en ligne

Client Test

client test client-test@test.fr

J’ai fini de déposer - AS
Maine et Loire



Retrouvez les adresses que vous pouvez utiliser
en cliquant sur votre nom (en haut à droite) puis

sur la rubrique “Mon compte”

C’est l’adresse mail à laquelle vous pouvez envoyer/transférer un document pour qu’il arrive
automatiquement dans votre zone de dépôt

Exemple : vous recevez une facture CPO par mail, au lieu de l’imprimer, vous pouvez cliquer sur
“transférer” votre mail et copier/coller ensuite l’adresse mail de votre Esp’AS Connect, la facture CPO
arrivera alors directement dans votre zone de dépôt sans avoir besoin de l’imprimer et de la scanner. 

Via la fonctionnalité “MailTo”

Comment trouver votre
adresse mail d’envoi ? 



Faire un copier/coller
de l’e-mail

Cliquez sur le dossier

Client Test

Client Test

depot-mail+ascefigaclient-test

depot-mail+ascefigaclient-test

depot-mail+ascefigaclient-test

depot-mail+ascefigaclient-testdepot-mail+ascefigaclient-test

depot-mail+ascefigaclient-test



Le document arrive dans votre zone de dépôt instantanément. 

Via la fonctionnalité “Déposer” sur l’application mobile

Client Test 02

Client Test 03

EARL Client Test 04

GAEC Client Test 05



Grâce à votre application mobile, vous pouvez profiter 
des mêmes fonctionnalités que sur le site internet depuis
votre smartphone

Pour télécharger l’application mobile : 

Pour les téléphones Apple : 
Rendez-vous sur l’app store et rechercher “AS Maine et
Loire”

Pour les téléphones Android: 
Rendez-vous sur le play store et rechercher “AS Maine
et Loire”

L’application smartphone



Les fonctionnalités de votre application 

Vos actualités

Vos fichiers : accès aux dossiers comptables, fiscales, sociales, etc. +
dépôt ou scan de documents à destination de votre zone de dépôt

Fonction “déposer” : raccourci pour scanner un document grâce à votre
smartphone et le placer directement dans des onglets millésimés

Vos outils de calcul : TTC/HT/TVA, simulation d’emprunt, salaire
brut/net, etc. 

Depuis votre smartphone, accédez aux rubriques suivantes facilement : 



Bravo !

Vous avez visionné les
principales fonctionnalités

actuellement disponibles sur
votre Esp’AS Connect



Merci et bonne navigation !


